Sachverstindigenbiiro Dipl.-Ing Winfried Liitz GmbH

Verfahrensverzeichnis fiir jedermann

1. Name der Firma:

Sachverstandigenbiiro Dipl.-Ing. Winfried Litz GmbH

2. Geschaftsfiihrer:

Gerd Vogel, Gert Jaumann, Swen Niedecker, Eric Panske

3. Anschrift der verantwortlichen Stelle:

Hauptstr. 141, 51503 Rosrath

4. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder —nutzung:

Hauptzwecke sind der Betrieb eines KFZ-Sachverstandigenbiiros und die Durchfiihrung amtlicher
Fahrzeuguntersuchungen im Namen und auf Rechnung der GTU mbH. Weitere Nebenzwecke sind
privatwirtschaftliche Dienstleistungen im Bereich der Fahrzeugliberprifung und -bewertung sowie
technische Gutachten und Sondergutachten.

5. Daten/Datenkategorien:

a. Kundenverwaltung:

Name, Anschrift inkl. Tel.-Fax-E-Mail; Kundennummer, Bankverbindung, Zahlungsdaten,
Vertragsdaten, getatigte Dienstleistungen

b. Interessentenverwaltung:

Name, Anschrift inkl. Tel.-Fax-E-Mail; Anfragen zu Dienstleistungen

c. Mitarbeiterverwaltung:

Name, Anschrift, Personalnummer, Geburtsdatum, Qualifikationsdaten, Verhaltens- u.
Leistungsdaten, Daten zur Durchfliihrung der Gehaltszahlungen (Tarif, Steuerklasse,
Kontoverbindung, Sozialversicherungsdaten, Konfession), sonstige Daten wie z.B.: Mutterschutz,
Erziehungsurlaub, Wehrdienst, Schwerbinderteneigenschaften etc.

d. Lieferanten, Geschdftspartner, externe Dienstleistunger:

Name, Anschrift inkl. Tel.-Fax-E-Mail; Vertragsdaten, Bankverbindungen



6. Empfinger der Daten/Kategorien von Empfingern:

a. Kundenverwaltung:

interne Stellen -> zustandiger Sachbearbeiter, Buchhaltung,

externe Stellen —> GTU mbH; fiir die zu bearbeitenden Gutachten zustindigen Versicherungen und
Gerichte; Inkassobliro

b. Interessentenverwaltung:

interne Stellen —> zustandiger Sachbearbeiter

c. Mitarbeiterverwaltung:

interne Stellen -> Geschaftsleitung, Vorgesetzter des Betroffenen
externe Stellen -> Finanzamt, Sozialversicherungstrager, Glaubiger bei Lohn- und Gehaltspfandungen

d. Verwaltung Lieferanten, Geschdftspartner, ext. Dienstleister:

interne Stelle -> Buchhaltung
externe Stellen -> Banken, Finanzamt

7. Regelfristen fiir die Loschung der Daten:

Abmahnungen, Bewerbungsunterlagen, Lohn- und Gehaltsdaten, sonstige Daten:
Die entsprechenden Daten werden nach den jeweiligen gesetzlichen Vorschriften geldscht.

8. geplante Dateniibermittlung in Drittstaaten:

Eine Ubermittlung an Drittstaaten ist nicht geplant.

9. Datenschutzbeauftragter:

betrieblich bestellter Datenschutzbeauftragter
Jochen Gass

Hauptstr. 141

51503 Rosrath

Tel. 02205 - 92910 / Fax 02205 — 92919 / E-Mail j.gass@Iluetz.de



